UNITAT DIDACTICA 11: WORD /VI1
TREBALLEM LES TAULES
FEM UN GRAFIC

CICLE SUPERIOR

OBJECTIUS DIDACTICS CONTINGUTS

-Utilitzar més eines d’un programa | -Utilitzaci6 de les eines anomenades en els
de tractament de textos (Word o | objectius per aconseguir insertar una taula que
Open Office) ens permeti tenir una serie de dades ordenades.
-Saber insertar taula per tenir unes | -Utilitzaci6 de la barra d’eines de taula per
dades ordenades controlar determinats parametres de la mateixa
-Controlar la posicio del text dins la
taula

-Crear un grafic amb dades
rellevants de la taula

-Saber escoltar i seguir consignes

ACTIVITATS D’APRENENTATGE

Donarem als alumnes un full on hi ha una informacié sobre la pluviometria a Catalunya
durant els mesos de I’any anterior. També els facilitarem un full on s’expliquen aspectes
relacionats amb el treball de les taules en word (annex)

PRECIPITACIONS A CATALUNYA ANY 2008

Mes Quantitat de
precipitacions (I/m?)
Gener 18,4
Febrer 10,8
Marg 31,6
Abril 19
Maig 200,6
Juny 20,2
Juliol 46,4
Agost 9,2
Setembre 88,2
Octubre 84
Novembre 25,6
Desembre 52,4

Els alumnes faran practiques de canviar el format, controlar I’amplada i 1’algada de cada
cella,...

Posteriorment, crearem un grafic. Per fer-ho, haurem de seleccionar en aquest cas tota
la taula i anar al menu Insertar, Imagen , Grafico.




Salta...

Autokexto

| Comentario

Referencia

Muimeros de pagina. ..

Insertar | Eormato  Herramientas

| Imagen

?, Diagrama...

A9 Cuadro de texto
Archivo...
Ohijeta. ..

Marcador, ..

Es generara un grafic, que el podrem col.locar alla on vulguem. Si seleccionem I’area
del grafc, podrem canviar el tipus de grafic, colors,...
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Imagenes predisefiadas. ..

Desde archivo...

Desde escaner o cagara. ..
Muevo dibujo
Autoformas

wwordart,

Grafico
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5% Formato del drea de trazado...
Tipo de grafico...
Opciones de grafico., ..
Wista en 30...
F1 Hoja de datos
Barrar
TEMPORALITZACIO

De 2 sessions,

CRITERIS D’AVALUACIO

-Escoltar les diferents consignes i explicacions inicials

COMPETENCIES BASIQUES

- Autonomia 1 iniciativa personal
- Aprendre a aprendre

- Tractament de la informacio

- Competéncia matematica




ANNEX:
LES TAULES EN WORD

Necessitem les taules per organitzar certa informacié de forma adequada.

» Per comengar, caldra veure si el nostre ordinador té activada la barra d’eines de
taules. Sino és aixi, anirem al menu “Ver” 1 seleccionarem “Tablas”.

wer | Insertar Formato  Herramientas Tabla  Wentana 2
= Horml AR AL N7 [ B
5} Disefio web X 8§ % x| =E= E
Disefio de impresian 3 | 4 .
| Batras de herramientas 3 | Estandar
|_j Encabezado v pie de pagina Formato
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Base de datos
Combinar correspondencia
Contar palabras

Correo electronico

Cuadro de contrales
Dibujo
Esquema
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Herramientas web

Irmagen
Marcos
Rewvisian
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» Ens apareixera aquesta barra d’eines.
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» Crearem la taula i li direm quantesfiles Tamafio de |a tabla X Cel
(horitzontals) 1 columnes (verticals) Mdmmera de columnas: ] =
volem. Mimera de filas: |2 5‘

Autoajuste

' ancho de columna fijo: Inuto 5‘

" Autoajustar al contenido

. Autoajustar ala ventana

Estilo de tabla: Tabla con cuadricula — Autoformato. . |

[ Recordar dimensiones para tablas nuevas

Aceptar I Cancelar
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» Un cop creada la taula, haurem de seleccionar leL celes per tal de donar-li el
format que vulguem.

» Si ens situem a dins d’una cela, clicant al “Intro” podrem engrandir I’espai.
» Si volem donar-li una mida determinada, caldra anar al menti “Tabla”, a

4% Ppropiedades de la tabla”.
Un cop aqui, podem anar a

Tabla | Eila | Colurnna | Celda I “Fila” 1 a “Columna” per
Tamafio donar-li la mida desitjada.
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Minguno Alrededor Bosician, .. |

Bordes v sombreado. .. I Cpciones. . I

Aceptar I Cancelar |

» Dins la taula, podem aplicar el format de text que desigem (mida, tipus de lletra,
o fins 1 tot text en vertical)

» Sivolem incloure una imatge dins la taula, caldra activar la barra d’eines
“Imatge”

Si seleccionem la imatge que hem posat, i clique
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podrem controlar la posicid de la mateixa (que estigui en mig del text, a un costat,
davant o darrera d’un text,...)




