UNITAT DIDACTICA 17 :
RESUM-MAPA CONCEPTUAL
ENCAPCALAMENT | PEU DE PAGINA

CICLE SUPERIOR

ACTIVITATS D'APRENENTATGE

-Obrim un document word

-Anem a Guardar com/Anomena i desa: busquemdarpgeta Alumnes, carpeta d
curs i obrim finalment la carpeta de I'alumne. iAdguardem el document amb e
nom deMedi 1 o similat

Ver | Insertar Formato Herramier
=| Mormal

Dizefio Web
Z06x136

Disefio de impresion

Disefio de lectura

B[O

Esguema

Panel de tareas Ctrl+F1
Barras de herramientas 2
Reala

Mapa del documento

| Vigtas en miniatura

I _'| Encabezado y pie de pagina

-Anem al menu Ver, Encabezado y pie de paginabr&founs rectangles de linies
discontinues. En la capcelera escriuran NOM | COGI$. Tocant la tecla
tabulador, separar sangries i escriuMITAT ... amb el nom del tema En el peu
de pagina, insertaran el n°® de pagina

Encabezado ¥ pie de pagina

Insertar Aukotexto ~ [ 9 M= & 9| | | £ & 5, | cerrar

n° pagina

Un cop fet, li donarem a Cerrar de la barra d’emes controla el Encabezado y pie

de pagina.
L.'E ‘5’ é'l, Qerrari

-Anirem a fer els rétols de les-l arees. Buscarewiaet Art

-Si no el trobem, hem d’anar al menu Ver, Barr&el@gamientas, Word Art per
activar-ho.

-Un cop feta, la seleccionarem i li donarem a Tpansnt. Aix0 ens permetra situar
la al mlg del full. Li donarem també la mida dma Transparente

- Anar escrivint el text. Abans de comencar el teatmprovar que el

el




R —

diccionari esta en catala. Si no és aixi, clicar clups ¢ Espaficl (Es |03

Marcar texto seleccionado como:

vEspaﬁul (Espafia - alfab. internacional) ~
“,‘B}’Espaﬁal (Espafia - alfab. tradicional)
Catalan

B Inglés (Estados Unidos)

Afrikaans
albanés A"

El corrector ortografico v otras herramisntas de
correccion utilizan automaticamente diccionarios del
idioma seleccionado, si estan disponibles.

[] Mo revisar la artografia ni la gramética
Detectar el idioma automaticamente

[Eredeterminar...] [ Aceptar ] [ Cancelar ]

S’obrira la finestre! i marcarencatala,
donant-li apredeterminar i acceptant el que ens pugui dir posteriorment.

- Siacabem el tema, podem fer el mapa conceptuebrBeu que per fer-ho,
cal anar al men[nsertar, Imagen, Organigrama

g 85  x XNIE=E ==
Imagen 4 | |8] Imagenes predisefiadas. ..

archiva, ..

Desde archiva, ..
» - -
= Desde escaner o camara...

Muervn dibujo
Autoformas

orddrt,.

b B & Wk

Qrganigrama

o
.
L

(=]

Grafico
- Al clicar a organigrama, surt ja un exemple fébbse la barra d’eines que
ens controlara aguest organigrama.

Haga clic para agregar texto

aga clic para agregar texto Haga clic para agregar texto Haga clic para agregar texta

Drganigrama

| subordinado
LY iCompariero de trabajo

= fAyodante




