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UNITAT DIDÀCTICA 2: WORD /I
SELECCIONAR, COPIAR, RETALLAR I ENGANXAR

CICLE SUPERIOR
OBJECTIUS DIDÀCTICS CONTINGUTS
-Iniciar-se en la utilització d’un 
programa  de  tractament  de 
textos (Word o Open Office)
-Saber  utilitzar  les  eines 
bàsiques  de:  selecció, 
copiar/retallar i enganxar
-Conèixer i utilizar el canvi de 
lletra, mida aliniació de text
-Saber  escoltar  i  seguir 
consignes

-Utilització  de  les  eines  anomenades  en  els 
objectius per aconseguir un poema ben ordenat i 
amb un tipus de lletra determinat
-Valoració de la necessitat de guardar el document 
creat en la sessió 

ACTIVITATS D’APRENENTATGE
A l’iniciar la sessió se’ls donarà dos fulls fotocopiats per tal de motivar l’activitat. 
En un dels  fulls hi ha un poema “descol.locat”, on els versos han perdut l’ordre, la 
lletra es diferent en alguns versos, l’alineació d’alguns tampoc és correcta... A l’altra 
full se’ls diu que tenen un gran embolic, ja que el poema s’ha descol.locat i ells/es 
hauran d’aconseguir redreçar-lo i aconseguir el poema original que veuen en el segon 
full, però que no podran escriure, sino que hauran de fer servir les eines de:

 selecció, 
retallar ,  copiar  i enganxar  per aconseguir-ho.  Finalment, caldrà que tot el 
poema estigui alineat al centre, amb lletra Comic Sans 12 i el títol, comic sans 14, 
color marró.

TEMPORALITZACIÓ
1 sessió
CRITERIS D’AVALUACIÓ

-Llegir l’activitat i ser capaç d’entendre què cal fer
-Escoltar les diferents consignes i explicacions inicials per aconseguir seleccionar, 
copiar, retallar.
-Intentar fer la feina, encara que es tinguin dificultats per aconseguir el resultat final

COMPETÈNCIES BÀSIQUES
- Competència lingüística: oral i escrita
- Autonomia i iniciativa personal
- Aprendre a aprendre
- Tractament de la informació
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 Treballem el Word

Quin embolic!! Aquest poema està ben descol.locat.  Tens 
el full original perquè el puguis refer.  Caldrà fer servir 
el mateix format, que és el següent:

Lletra comic sans, mida 12
 Títol Comic sans, mida 14 i color marró de tardor
Poema centrat
Versos en un ordre correcte

Caldrà que utilitzis les eines de seleccionar, retallar i 
copiar en el lloc adequat, per aconseguir l’objectiu: Refer 
el poema!!

Si acabes aviat, pots buscar en Internet, en el google, 
fulles de tardor i enganxar-les, o bé fer un dibuix en el 
paint i copiar-lo en el teu poema.

Aquest és el poema ben acabat:

LA TARDOR 

Ja arriba la tardor
I m'agrada el seu color,

Marró, groc i roig 
A mi em tornen boig.

Se'n va la calor 
I arriba la frescor,

Tornarem a menjar castanyes 
Tan bones i tan torrades.

Les fulles cauen lentament
Mentre hi ha un sol sorprenent,

La tardor ha arribat 
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I panellets hem preparat.

I m'agrada el seu color,
Marró, groc i roig 

A mi em tornen boig.

Ja arriba la tardor
Tan bones i tan torrades. Ja arriba la tardor

Les fulles cauen lentament
Mentre hi ha un sol sorprenent,

I arriba la frescor,

LA TARDOR 
La tardor ha arribat 

I panellets hem preparat

Se'n va la calor


