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UNITAT DIDÀCTICA 4: WORD /III
BORDES I BORDES DE PÀGINA

NUMERACIÓ I VINYETES

CICLE SUPERIOR
OBJECTIUS DIDÀCTICS CONTINGUTS
-Iniciar-se  en  la  utilització 
d’eines  avançades  d’un 
programa  de  tractament  de 
textos (Word o Open Office)
-Saber  insertar  un borde en un 
paràgraf o imatge i un borde de 
pàgina
-Saber insertar una numeració o 
vinyeta en un llistat
-Saber  escoltar  i  seguir 
consignes

-Utilització  de  les  eines  anomenades  en  els 
objectius per aconseguir insertar un borde i unes 
vinyetes en un text determinat.
-Utilització  de  la  barra  d’eines  d’imatge  per 
controlar determinats paràmetres de la mateixa

ACTIVITATS D’APRENENTATGE
-Preparem  un  petit  text  per  tal  de  poder  provar  diferents  menús (en  el  cas  de 
l’exemple s’ha utilitzat el text de les normes de classe fetes a tutoria). 

-Escriurem el text.  Com farem un llistat de normes, aprendrem a insertar vinyetes o 
numeració, així com a escollir la imatge de la vinyeta.

 

-Seleccionem 2 o 3 línies de text i anem al menú Formato, a bordes y sombreado. 
Comencem només a la pestanya de Borde, triem un tipus de borde, l’estil, un color i 
una gruixudària.   Después entrem a la pestanya  “Sombreado” i  escollim un altre 
color de relleno.  Desfarem els passos fets un cop que l’hagin provat.

-Per  col.locar  un  borde  de  pàgina,  entrarem  a  Formato,  bordes  y  sombreado,  i 
escollirem ara la pestanya de borde de pàgina.  Els passos són com l’anterior.

-Aconseguirem que  els  alumnes  tinguin  ganes  de presentar  les  feines  visualment 
atractives.
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TEMPORALITZACIÓ
1 sessió
CRITERIS D’AVALUACIÓ

-Escoltar les diferents consignes i explicacions inicials per aconseguir insertar una 
imatge i controlar la seva posició
-Intentar fer la feina, encara que es tinguin dificultats per aconseguir el resultat final

COMPETÈNCIES BÀSIQUES
- Autonomia i iniciativa personal
- Aprendre a aprendre
- Tractament de la informació


